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HỒ SƠ MẪU 

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH: 

 
Thủ tục chứng nhận, cấp thẻ kiểm định viên đo lường 

 

 

 

 

 

 
Thái Nguyên, năm 2025 



 

 

 

Mẫu số 11 

CÔNG TY A TỈNH THÁI NGUYÊN 

TRUNG TÂM A 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

                 Số:  123/GĐN - Thái Nguyên, ngày …. tháng …. năm 20…. 

 

ĐỀ NGHỊ CHỨNG NHẬN, CẤP THẺ KIỂM ĐỊNH VIÊN ĐO LƯỜNG 

Kính gửi: Sở Khoa học và Công nghệ tỉnh Thái Nguyên 

 

1. Tổ chức đề nghị: Trung tâm A- Công ty A 

- Địa chỉ trụ sở chính: Số nhà 31, đường B, phường C, tỉnh E 

- Điện thoại: 1900xxx. Email:................................ 

2. Đề nghị Sở Khoa học và Công nghệ tỉnh Thái Nguyên chứng nhận, cấp thẻ 

kiểm định viên đo lường cho các nhân viên kiểm định có tên sau đây: 

TT Họ và tên Năm sinh Lĩnh vực kiểm định Ghi chú(1) 

1 Nguyễn Thị B  198x Công tơ điện tử xoay chiều 

kiểu cảm ứng và kiểu điện 

tử….. 

Cấp mới 

2 Đỗ Thành N 198x 

3 Nguyễn Thị C 198x … Cấp mới 

4 Hoàng Thị D 199x ….. Cấp mới 

5     

     

     

 

Trung tâm A  cam kết các kiểm định viên đo lường có tên trên là thuộc đơn vị, 

hiện không là kiểm định viên đo lường được chứng nhận, cấp thẻ ở tổ chức, đơn 
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vị khác. Trung tâm A chịu trách nhiệm trước pháp luật với các nội dung đã khai 

trong đơn này./. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Lưu VT; … (đơn vị soạn thảo). 

NGƯỜI ĐỨNG ĐẦU TỔ CHỨC ĐỀ NGHỊ 

(Ký, ghi rõ họ và tên, đóng dấu) 

 

 

Ghi chú: 

(1) Ghi rõ là chứng nhận lần đầu hoặc chứng nhận lại. 

 

 



 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do- Hạnh phúc 

 

 

GIẤY CHỨNG NHẬN ĐÀO TẠO 

KIỂM ĐỊNH VIÊN DO LƯỜNG 

 

(Tên cơ quan cấp giấy chứng nhận) 

 

 

Bà: Nguyễn Thị B 

Năm sinh: 198x 

Đơn vị công tác: Công ty A, tỉnh B 

Đã tham dự và hoàn thành khóa đào tạo Kiểm định viên ….. 

Tại: Tỉnh B 

Thời gian: 25-29/3/2025 

Kết quả: Đạt loại: … 

 

 

 

 Tỉnh B, ngày   tháng  năm 20xx 

THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN CẤP 

GIẤY CHỨNG NHẬN 

 

(Ký và đóng dấu) 

 

 

 

MẪU 



MẪU 



MẪU 



VĂN PHÒNG UBND TỈNH THÁI NGUYÊN 

TRUNG TÂM PHỤC VỤ HÀNH CHÍNH 

CÔNG TỈNH THÁI NGUYÊN  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

Số:… /GTN-TTPVHCC       Thái Nguyên, ngày … tháng … năm 20… 

  

GIẤY TIẾP NHẬN HỒ SƠ VÀ HẸN TRẢ KẾT QUẢ 

Mã hồ sơ: 3.000488.H55 

  Mã vạch thể hiện mã số 

hồ sơ 

  

Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh Thái Nguyên 

Tiếp nhận hồ sơ của Ông (Bà)/Tổ chức: Trung tâm A 

Địa chỉ: Số nhà 31, đường B, phường C, tỉnh E 

Số điện thoại: 1900xxx           Email:....................................................... 

Nội dung yêu cầu giải quyết: chứng nhận, cấp thẻ kiểm định viên đo lường 

Thành phần hồ sơ nộp gồm:  

Stt Tên giấy tờ Bản chính Bản sao 

1 
Đề nghị chứng nhận, cấp thẻ kiểm định viên đo 

lường 
01 0 

2 

- Bản sao có xác nhận sao y bản chính của tổ chức 

đề nghị hoặc bản sao điện tử giấy chứng nhận 

hoàn thành khóa bồi dưỡng, tập huấn chuyên 

môn, nghiệp vụ kiểm định viên đáp ứng quy định 

tại khoản 2 Điều 16 Thông tư số 54/2025/TT-

BKHCN. 

0 01 

3 

- Bản sao có xác nhận sao y bản chính của tổ chức 

đề nghị hoặc bản sao điện tử bằng tốt nghiệp 

trung cấp hoặc tương đương trở lên của nhân 

viên kiểm định (đối với trường hợp cá nhân lần 

đầu tiên được đề nghị chứng nhận, cấp thẻ) 
 

0 01 

4 

- 02 ảnh màu cỡ (2 x 3) cm, chụp trên nền trắng đảm 

bảo rõ nét (đối với trường hợp cá nhân lần đầu tiên 

được đề nghị chứng nhận, cấp thẻ). 

01 0 

Số lượng hồ sơ: 01 (bộ) 
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Thời gian giải quyết hồ sơ theo quy định: 10 ngày làm việc 

Thời gian nhận hồ sơ: 10 giờ 00 phút, ngày 10 tháng 11 năm 20xx 

Thời gian trả kết quả giải quyết hồ sơ: 10 giờ 00 phút, ngày 23 tháng 11 năm 20xx 

Đăng ký nhận kết quả tại: Trực tiếp tại Bộ phận TN&TKQ 

Vào Sổ theo dõi hồ sơ, Quyển số:    Số thứ tự   

  

NGƯỜI NỘP HỒ SƠ 

(ký và ghi rõ họ tên) 

 NGƯỜI TIẾP NHẬN HỒ SƠ 

(Ký và ghi rõ họ tên) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



VĂN PHÒNG UBND TỈNH THÁI NGUYÊN 

SỞ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

Số: 3.000488.H55/TPVHCC       Thái Nguyên, ngày … tháng … năm 20… 

  

  Mã vạch thể hiện mã số 

hồ sơ 

  

 

GIẤY TRẢ KẾT QUẢ 

Mã hồ sơ: 3.000488.H55 

Bộ phận tiếp nhận và Trả kết quả Sở Khoa học và Công nghệ  

Tiếp nhận hồ sơ của Ông (Bà)/Tổ chức: Trung tâm A 

Địa chỉ: Số nhà 31, đường B, phường C, tỉnh E 

Số điện thoại: 1900xxx           Email:....................................................... 

Nội dung yêu cầu giải quyết: chứng nhận, cấp thẻ kiểm định viên đo lường 

Thành phần hồ sơ nộp gồm:  

Stt Tên giấy tờ Bản chính Bản sao 

1 
Đề nghị chứng nhận, cấp thẻ kiểm định viên đo 

lường 
01 0 

2 

Bản sao có xác nhận sao y bản chính của tổ chức 

đề nghị hoặc bản sao điện tử giấy chứng nhận 

hoàn thành khóa bồi dưỡng, tập huấn chuyên 

môn, nghiệp vụ kiểm định viên đáp ứng quy định 

tại khoản 2 Điều 16 Thông tư số 54/2025/TT-

BKHCN. 

0 01 

3 

 Bản sao có xác nhận sao y bản chính của tổ chức 

đề nghị hoặc bản sao điện tử bằng tốt nghiệp 

trung cấp hoặc tương đương trở lên của nhân 

viên kiểm định (đối với trường hợp cá nhân lần 

đầu tiên được đề nghị chứng nhận, cấp thẻ) 
 

0 01 

4 

 02 ảnh màu cỡ (2 x 3) cm, chụp trên nền trắng đảm 

bảo rõ nét (đối với trường hợp cá nhân lần đầu tiên 

được đề nghị chứng nhận, cấp thẻ). 

01 0 

Số lượng hồ sơ: 01 (bộ) 

Thời gian giải quyết hồ sơ theo quy định là: 10 ngày làm việc 
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Thời gian nhận hồ sơ: 10 giờ 00 phút, ngày 10 tháng 11 năm 20xx 

Thời gian trả kết quả giải quyết hồ sơ: 10 giờ 00 phút, ngày 23 tháng 11 năm 20xx 

Đăng ký nhận kết quả tại: Trực tiếp tại Bộ phận TN&TKQ 

Lệ phí thẩm định khi nộp hồ sơ ( không bao gồm tiền nghĩa vụ tài chính): 0 VNĐ 

Lệ phí sau khi hồ sơ được giải quyết: 0 VNĐ 

Người nhận kết quả:  

NGƯỜI TRẢ KẾT QUẢ 

(ký và ghi rõ họ tên) 

 NGƯỜI NHẬN KẾT QUẢ 

(Ký và ghi rõ họ tên) 

 

 

 

                                                           Ngày.. tháng … năm …. 

 


